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1. Mụcđích.

Thủtụcnàynhằmhướngđếnvàkiểmsoátviệcmuacácvậttư,
thiếtbịvàhóachấtđảmbảoPhòngThínghiệmVậtliệuXâydựngLAS- XD 227có
thểkiểmsoátđượcđầuvàocủakếtquảthí nghiệm,
đảmbảorằngPhòngThínghiệmVậtliệuXâydựngLAS- XD 1653 đãmuađượcvậttư, thiết bị,
hóa chấtphù hợpnhấtcóthể.

Hồsơcủaquátrìnhmua thiết bị, vậttư, hóaphẩmcònlàcăncứgiúplýgiảisốliệukếtquảcủathí
nghiệm, pháthiệnranhữngđiềukhôngphùhợptrongquátrìnhthí nghiệm.

2. Phạmviápdụng.

Ápdụngchoviệcmuacácvâttư, thiếtbịvàhóachấtcủaPhòngThínghiệmVậtliệuXâydựngLAS-
XD 227, khôngápdụngchonhàcungcấpđộcquyền.

3. Tàiliệuthamkhảo.

Mục 4.6 ISO/IEC 17025:2005

4. Nội dung

ST
T Hànhđộng Tráchnhiệm Tàiliêu/biểu

mẫu
4.1 Đánhgiánhàcungcấp

- Đánhgiácácnhàcungứngtheo 6
chỉtiêuvớicácmứcyêucầutươngứngtheophiếuđán
hgiánhàcungcấp.

- Phêduyệtphiếuđánhgiánhàcungcấp.
- Cậpnhậptênnhàcungứngvàodanhsáchnhàcungứn

g.

QLCL

TP

QLCL

BM01/TT-MV
T

BM02/TT-MV
T

4.2 Kếhoạchmua
- Cácloạithiếtbị - vậttư –

hóachấtcầndùngtrongthửnghiệmđượclậpthànhkế
hoạch, baogồm:

● Hóachất – thuốcthử
● Dụngcụthínghiệm
● Trangthiếtbị
● Cácloạivậttưkhác…..

- Vàoquý IV hàngnăm,
trêncơsởkếhoạchdựkiếnthínghiệmvàđịnhmứctiê

QLKT

BM03/TT-MV
T
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uhaovậttư, hóachất,
lâpvàtrìnhgiámđốcphêduyệtkếhoạchmuasắmthiế
tbị, vậttư, hóachấtchonămsau.

- Trườnghợpcóthểyêucầubổ sung độtxuất,
phảilàmtờtrìnhlêngiámđốcphêduyệt.

- Dựavàokếhoạchđãđượcphêchuẩn,
xúctiếnviệcmua thiết bịvậttư, hóachấtthông qua
hợpđồngkýkếtvớicácđơnvịcungứngvậttư,
hóachấtcóuytíntrênthịtrường. Khimua,
phảilậpphiếumuathiếtbị,vậttư,
hóachấttrìnhgiámđốckýduyệt.

- Kếhoạchmuasắmthiếtbịđượclập,
trìnhcấpcóthẩmquyềnphêduyệtvàtriểnkhaithựchi
ệntheo qui địnhriêngcủa PTN.

TP

Mẫuvănbànhà
nhchính của
PTN.

BM04/TT-MT
V

4.3 Kiểmtraxácnhận

4.3
.1

Vậttưtiêudùngthườngxuyên

- Kiểmtrasơbộ

- Hàngmuavềđượcgiaocùngvớiphiếumuahàngvàh
óađơnchoPTN
đểđốichiếuthựctếvớidanhmụcvậttư,
hóachấtcầnmuađãđượcphêduyệttheocácyếutố:

● Tênvậttư, hóachất
● Yêucầukĩthuật.
● Sốlượngvàkhốilượng.
● Đơnvịvàquycáchbaogói.
● Tình trạng thực tế

- Nếucácyếutốtrênhoàntoànphùhợpthìkýxácnhận,
đềngàythángvàobiên bản kiểm kê vật tư, hóa
chấtrồichuyểncho QLKT
kiểmtrachấtlượngtrướckhinhậpkho

NV HCKT

QLKT

BM05/TT-MT
V

4.3
.2

Thiếtbị

- Cácthiếtbịđượcnhậpvềtheocáchợpđồngđãkýkếtđ
ượclắpđặt,

Hộiđồngngh
iệmthu

BM05/TT-MT
V



Phòng Thí nghiệm Và kiểm định chất lượng
công trình LAS- XD 1653

Số hiệu: TT-MVT
Lần ban hành: 01
Ngày ban hành: 0//2017
Trang: 5 / 5

THỦ TỤC MUA DỊCH VỤ VÀ VẬT TƯ
THÍ NGHIỆM

vậnhànhthửvànghiệmthutheoquyđịnhcủanhànướ
c.

- Việcnghiệmthu,
đánhgiávàxácnhậnchấtlượngthiếtbịmuavềđượcth
ựchiệnbởihộiđồngnghiệmthu,
baogồmcácthànhviên do giámđốcchỉđịnh.
Chỉkhiđãđượchộiđồngnghiệmthuxácnhậnvềchấtl
ượng,
thiếtbịmớiđượcchínhthứcđưavàosửdụngthửnghiệ
m.

4.4 Theo dõinhàcungứng

- Căncứvàocácthông tin trongquátrình giaodịch,
nếunhàcungứngcósaisót,
ghivàosổtheodõinhàcungcấpvàtiếnhànhnhắcnhở
bằngcôngvăn.
Nếunhàcungcấpkhôngkhắcphụcđượccácsaisót,
đềnghịtrưởngphòngloạikhỏidanhsáchnhàcungcấ
p được chấp nhậnvàtìmnhàcungcấpkhác.

PTN BM06/TT-MV
T

4.5 Lưuhồsơ

- Mọichứngtừ, hóađơn ,
biênbảnkiểmtranghiệmthuliênquanđếnmuasắmth
iếtbị -
vậttưđềuđượclưugiữtronghồsơmuavậttưcủaPTN

PTN

5. Biểumẫu.
1. BM01/TT-MVT: Phiếuđánhgiánhàcung cấp
2. BM02/TT-MVT: Danhsáchnhàcung cấp
3. BM03/TT-MVT: Kếhoạchmuathiết bị, vậttư,hóachất
4. BM04/TT-MVT: Phiếuđề nghị muathiết bị, vậttư,hóachấtvậttưhóachất
5. BM05/TT-MVT: Biênbảnkiểmkêthiết bị, hóachất, vậttưđầuvào
6. BM06/TT-MVT: Sổtheodõinhàcungứng


